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Regulamento de Compras e Contratacoes de Servicos

CAPITULO |
INTRODUCAO

Art.1°- O presente regulamento estabelece as normas para a aquisicdo de
bens e para a contratacdo de obras e servigos visado a execucdo das
obrigacdes assumidas por forgca dos Contratos de Gestdo firmados pela
ASSOCIACAO FILANTROPICA NOVA ESPERANCA - AFNE, doravante chamado
simplesmente “AFNE", inscrito no CNPJ sob o n° 06.058.863/0001-04, bem como

no desenvolvimento de suas atividades institucionais.

§ 1°. As compras e contratacdes de servigos da AFNE serdo regidas pelo
nicleo dos principios bdsicos previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal, bem como no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e economicidade, com a busca permanente

de qualidade e durabilidade.

§ 2°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a

AFNE, mediante julgamento objetivo.

§ 3°. Fica estabelecido que, ainda que a proposta escolhida para as
compras e contratacdes de servicos ndo seja efefivamente a mais
econdmica a curto prazo, mas demonstre ser a melhor opgdo a longo
prazo, levando-se em conta sua qualidade e durabilidade (melhor

custo/beneficio a longo prazo), estard a AFNE respeitando o principio

o

da economicidade e, sobretudo, o principio da eficiéncia.
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CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se:

|. Solicitagcdo de Compra ou Servigo — E o ato pelo qual o Chefe de
Servico ou Coordenador solicita a aquisicdo de bem ou contratagcdo

de servico.

II. Contrato — Instrumento juridico formal e escrito, que cria direitos e
obrigacdes entre a AFNE e o Fornecedor, para a compra €/ou
prestacdo de servicos, no qual serd detalhado o objeto do contrato,
sua forma de execucdo, tempo de duragdo e demais direitos e
obrigacdes que as partes entenderem necessdrias para o fiel

cumprimento do confratado enfre elas;

lll. Edital — E o ato escrito de aviso da compra ou contratacdo de
servicos pela AFNE, contendo as Especificagdes Técnicas previamente
estabelecidas, condicdes de atendimento técnico e data da
apresentacdo da proposta, dada ampla divulgagdo através de meio
eletrénico, para conhecimento geral, em especial dos interessados em
participar das modalidades de compras e/ou contratagdes de servigos

buscados pela AFNE;

IV. Termo de Referéncia - Documento onde sdo descritas as
informacdes detalhadas relativas a produtos, servicos de qualquer
natureza ou obras, incluindo padrdes de qualidade, durabilidade e
desempenho - quando cabivel, bem como poderd indicar marcas
e/ou modelos de referéncia. O Termo de Referéncia ndo é obrigatdrio
para tfodas as contratagdes, sendo aplicvel apenas quando a

complexidade da compra ou contratagdo assim demandar;
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V. Fornecedor - Parte contratada pela AFNE para a enfrega de
produtos ou a prestacdo de servigos, escolhido através de uma das

modalidades de compras e contratagdes;

VI. Valor Global — Corresponde ao valor total dos servicos ou bem
adquirido. Em se tratando de servigos continuados, o valor global
corresponderd a soma de todos os meses previstos em confrato e, na
hipdtese de compra, corresponderd ao valor total do bem, ainda que

pago em parcelas.

VIl. Compra - aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de
uma sé vez ou parceladamente, considerada imediata agquela com

prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

VIIl. Servigo - atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter

determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse da AFNE.

Paragrafo  Unico:  Aplicam-se  subsidiariamente as  definicoes
estabelecidas no art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.
CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE SELECAO DE FORNECEDORES
MODALIDADES DE COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS

Art. 3° - A Selecdo dos Fornecedores serd efetuada através de:

l. Dispensa;

Il. Dispensa Emergencial;
lIl. Cotacdo;

IV. Coleta de Precos;

V. Registro de Preco;

VI. Inexigibilidade.
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Art. 4° - Dispensa — A dispensa serd utilizada para a aquisicdo de bens ou

servicos que representem um “Valor Global” de até R$ 160.000,00 (cento e

sessenta mil reais). A dispensa prescinde a realizagéo de procedimento formal

para a contratacdo e/ou aquisicdo, podendo ser realizada diretamente,

bastando a demonstracdo da compatibiidade do valor da compra e/ou

contratac@o com os valores de mercado, por qualguer meio.

Paragrafo Unico: A dispensa do processo de selecdo de fornecedores

poderd ocorrer, ainda, nas seguintes hipdteses:

Operacdo envolvendo concessiondria de servicos publicos e o
objeto do contrato for pertinente ao da concessdo;
Confratacdo de remanescente de obra, servigcos ou
fornecimento, em consequéncia de rescisdo contratual, desde
gue devidamente justificado e aceitas as mesmas condi¢des de
fornecimento, inclusive quanto ao prego, devidamente
corrigido;

Aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou
estrangeira, necessdrias d manutengdo de equipamentos
durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo de

exclusividade for indispensdvel para a vigéncia da garantia.

Art. 5° - Dispensa Emergencial - Esta modalidade serd utilizada, independente

do vdalor a ser contratado, nas hipdteses emergenciais em que ndo haja

tempo hdbil para a realizagcdo de procedimento regular de contratagdo, sem

prejuizo dos servicos a serem prestados.

§ 1° As contratacdes realizadas por dispensa emergencial ndo poderdo

ter prazo superior a 60 (sessenta) dias.
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§ 2° A contratagdo por dispensa emergencial deverd ser devidamente

fundamentada.

§3° Como forma de vidbilizar a implantag&o e evitar solugdo de
continvidade dos servicos, poderd ser aplicada a confratagdo por
dispensa emergencial, em qualquer caso, nos primeiros 60 (sessenta)

dias de execucdo de novos Contratos de Gestdo.

§4° A contratacdo por dispensa emergencial deverd ser minimamente
fundamentada com pardmetros de valores, que poderdo ser obtidos
por qualguer meio legitimo, inclusive contratagdes anteriores j&
realizadas pela AFNE, portais eletronicos de compras, internet, dentre

ouftros.

Art. 6° - Cotagdo - Modalidade utilizada para compras e contratagdes de
servicos ou bens que ndo ultrapassem o “Valor Global” de R$ 1.300.000,00 (um
milhdo e trezentos mil reais), devendo ser realizada consulta de prego, através
de meios fisicos ou eletrénicos, com pelo menos 3 (irés) fornecedores. A
consulta poderd ser efetuada através de sites corporativos de compras, como
o Bionexo ou similar, pesquisas de preco em sites da Internet, e-mail, andncios
em jornal, folder, proposta impressa, ou qualquer oufro meio idéneo, devendo

estar devidamente documentada, sendo dispensada a publicagcdo de Edital.

Art. 7° - Coleta de Pregos - Modalidade utilizada para compras e contratagoes
de servicos ou bens com “Valor Global” a partir de R$ 1.300.000,01 (um milh&o

e trezentos mil reais e um centavo), sem valor mdximo pré-estabelecido. Para

estas confratacdes a AFNE deverd, obrigatoriamente, publicar "Edital" em seu
site e poderd, caso entenda necessdrio, encaminhar convites impressos ou
por e-mail, com o Edital em anexo, para fornecedores do ramo, objetivando

atrair o maior nUmero de concorrentes.
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§ 1°. O edital trard as especificagdes técnicas e o prazo limite para a
apresentacdo das propostas, sendo estabelecido o prazo minimo de 5

(cinco) dias entre a publicagcdo do Edital e a entrega das propostas.

§ 2° A decisdo da escolha do “Fornecedor” deverd respeitar os critérios
estabelecidos neste regulamento e no Edital de Confratagdo a ser

publicado.

§ 3° Caso ndo seja apresentada pelo menos 1 (uma) proposta apta
para a readlizacdo da compra ou contratagcdo dos servicos, ©
procedimento deverd ser repetfido por mais uma vez. Persistindo a
auséncia de propostas, a AFNE poderd adquirr e/ou contratar

diretamente.

Art. 8° - Registro de Precos — Modalidade de compras e contratagdes que,
independentemente do valor, poderd ser utilizada pela AFNE. Para estas
contfratacdes, a AFNE deverd, obrigatoriamente, publicar "Edital’ em seu site
pelo prazo minimo de 5 (cinco) dias e poderd, caso entenda necessdrio,
encaminhar convites impressos ou por e-mail, com o Edital em anexo, para
fornecedores do ramo, objetivando atrair o maior nUmero de concorrentes.
Uma vez apresentadas as propostas, a AFNE publicard documento contendo
as condicdes a serem contratadas, com validade maxima de 24 meses, que

poderd ser utilizada para todas as compras e confratagdes da instituicdo.
Paragrafo Unico — Apds o registro de preco, a AFNE poderd aderir ao
mesmo em qualguer dos seus contratos de gestdo ja vigentes ou que

venham a ser celebrados apds o respectivo registro.

Art. 9° - A AFNE poderd solicitar esclarecimentos aos proponentes acerca de

suas propostas, descontos e flexibilidade na forma de pagamento.
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Art. 10° - A realizac&o de qualquer dos tipos de “Processo de Selegcdo de
Fornecedor” ndo obriga a AFNE a formalizar contrato de compra ou de
contratacdo de servicos, podendo o procedimento de selecdo ser
cancelado a critério da Direcdo da AFNE, ndo cabendo indenizagdo de

qualquer natureza, em especial perdas e danos, aos participantes.

Art. 11 - Antes da publicacdo do Edital nos processos de contratagdo e registro
de preco, a AFNE deverd possuir uma estimativa prévia do custo do servico

ou bem a ser adquirido, a ser utilizado como pardmetro.

Art. 12 - Os valores descritos nos artigos 4°, 6° e 7° ser&o revistos no dia 1° de
janeiro de cada ano, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo Especial (IPCA-E), e serdo divulgados no site da AFNE.

Pardagrafo Unico - Os valores descritos nos artigos 4°, 6° e 7° poderdo ser
revistos, ainda, sempre que se entender necessdrio, mediante

aprovacdo do Conselho de Administragdo da entidade.

Art. 13 - N&o hd intervalo minimo para que sejam efetuadas as compras e/ou
contratacdes de servicos, desde que suas respectivas solicitagdes tenham
sido devidamente aprovadas por pessoa competente para tanto, bem como
que as requisicdes ndo configurem forma de burlar as modalidades descritas

nos artigos supra.

Art. 14 - As compras de medicamentos e material médico hospitalar poderdo
ser redlizadas pela platoforma  de cotagdo  on-line  Bionexo

(www.bionexo.com), ou similar, independente do valor, € a cada més,

objetivando melhores cotacdes de precos, publicidade, impessoalidade e

eficiéncia.




ASSOCIACAO FILANTROPICA NOVA ESPERANCA
CNPJ: 06.058.863/0001-04

NOVA
ESPERANCA

pagamento somente serd realizado apds a entrega integral do bem, ou apds

rt. 15 — Nas compras ou contratagcdes em que o

a execucdo integral do servico, ndo serd obrigatdria a formalizacdo de
contrato, sendo facultado, entretanto, quando houver garantia do produto

ou servico.

Art. 16 — A AFNE poderd criar um Registro de Fornecedores a fim viabilizar a
localizacdo de empresas interessadas e fornecer produtos e servigos para a

Organizacdo Social.

l. Os fornecedores interessados deverdo se cadastrar junto ao site da
AFNE, indicando a sua drea de atuacdo, a fim de receber o convite

em caso de realizacdo de procedimento de contratagdo.

LA AFNE poderd cadastrar automaticamente os fornecedores
contfratados que prestam servico e/ou fornegam bens a Instituicdo a

fim de firmar futuros novos contratos.

l.Havendo fornecedores registrados, a AFNE poderd contratar
diretamente aquele que apresente as melhores condicdes, caso o
valor do confrato se adeque a modalidade “cotacdo”.
CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 17 - O procedimento de compras e contratfacdo compreende o

cumprimento das etapas a seguir especificadas:

l. Solicitacdo, pelo Chefe do Servico ou Coordenador, da compra ou
confratacdo de servico, indicando, ao menos, mofivo da
solicitacdo/necessidade e aplicabilidade, descricdo do servico,
material ou bem a ser adquirido, especificagdes técnicas (quando

aplicavel), quantidade a ser adquirida e prazo méximo de entrega;
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Il. Encaminhamento da solicitagdo ao Setor de Compras

da AFNE;

. O Setor de Compras estabelecerd, de acordo com este
Regulamento, a modalidade a ser aplicada e providenciard, se for o
caso, o Termo de Referéncia;

IV. O Setor de Compras dard inicio ao procedimento externo para a
contratacdo ou compra, de acordo com a modalidade, com as
redlizacdes de pesquisas, elaboracdo e publicagdo de Edital e
encaminhamento de convites, conforme o caso;

V. O Setor de Compras ird receber, avaliar e julgar as propostas;

VI. Havendo duvidas, o Setor de Compras deverd encaminhar
questionamentos e esclarecimentos aos fornecedores;

VIll. Com a definicdo da melhor proposta, o Setor de Compras
encaminhard os dados e parémetros para a formalizacdo do Contrato;
IX. Publicacdo no site da AFNE do resultado da selegcdo do

“Fornecedor”.

Art. 18 — O documento elaborado pelo Chefe do Servico ou Coordenador

solicitando a compra/servico e encaminhado ao Setor de Compras, deverd

conter, ao menos, as seguintes informagoes:

Art.

l. Motivo da solicitacdo/ necessidade e aplicabilidade;
Il. Descricdo do servico, material ou bem a ser adquirido;
Ill. Especificacdes técnicas (quando aplicavel);

IV. Quantidade a ser adquirida;

V. Prazo de enfrega e/ou execugdo.

19 — O Setor de Compras deverd selecionar criteriosamente os

“Fornecedores” que participardo das modalidades de compras,

considerando sua idoneidade, a qualidade do produto e menor custo total a

4
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reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando

longo prazo, além da garantia de manutengdo,

for o caso.

§ 1°. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se menor
custo total a longo prazo, aquele que resulta da verificagcdo e
comparacdo do somatério de fatores ufilizados para determinar o
menor preco avaliado, que além de termos monetdrios, deverd
observar, entre tantos outros possiveis, exemplificativamente, os

seguintes aspectos:

1. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;
2. Forma de pagamento;

3. Prazo de entrega;

4. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e
compatibilidade;

5. Durabilidade do produto;

6. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
7. Disponibilidade de servicos;

8. Eventual necessidade de freinamento de pessodl;

9. Qualidade do produto;

10. Assisténcia técnica;

11. Garantia dos produtos;

12. Diferenciais de nivel de servico.

CAPITULO V
DA INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E
CONTRATAGOES

Art. 20 — A Inexigibilidade do Procedimento de Compras e Confratagdoes

resulta na contratacdo direta e poderd ocorrer nos seguintes casos:
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l. Operacdo envolvendo empresas publicas, enfidades

paraestatais, entidades sem fins lucrativos, outras organizagdes

sociais, universidades ou centros de pesquisa pUblicos nacionais;

ll. Aluguel de imdével destinado a uso do préprio da AFNE;

lll. Aquisicdo de materiais, insumos, equipamentos ou servicos
diretamente do produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo no Brasil, quando ndo houver possibilidade de concorréncia,
e quando os ditos itens forem imprescindiveis ao cumprimento das

metas da AFNE;

IV. Contfratacdo de servicos profissionais especializados que dependam
de "know how"” e confianca, como por exemplo servicos de
contabilidade, advocacia, auditoria, informdtica e cursos presenciais

ou fele presenciais;

V. N&@o houver proposta de “Fornecedores”;

VI. Aquisicdio de obras de autor especifico, como livros, CDs, fotos, telas,

objetos de design, dentre outros, desde que sejam Uteis & finalidade da

AFNE.
CAPITULO VI
DA CONTRATAGAO DE PESSOAL
Art. 21 — A Contratacdo de pessoal pela AFNE serd precedida de um

procedimento simplificado de contratacdo, que serd publicado no site da

AFNE, e conterd, ao menos, as seguintes etapas:

| — Andlise Curricular;

<
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Il — Entrevista especifica com técnico ou gestor da drea de autuacdo

Il — Andlise de Titulos e P6s Graduacdo;

do selecionando;

IV - Entrevistas de avaliacdo do nivel de expectativa profissional.

pa

CAPITULO ViII
DOS CONTRATOS
Art. 22 — Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo,

com clareza e precisdo, a0 menos:

| - a qualificacdo das partes;

Il - 0 seu objeto;

Il - o valor;

IV - as condicdes para a sua execucdo;

V - as obrigacdes e responsabilidades das partes e;

VI - prazo de vigéncia, que ndo poderd ser superior ao do Confrato de

Gestdo a que esteja vinculado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 23 — Os casos omissos ou obscuros na interpretacdo do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais

do Direito.

Art. 24 — O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua

aprovacdo pelo Conselho de Administracdo.

Rio de Janeiro, 19 de outubro de 2021.
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