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O Presidente do Conselho de Administracdo da Associagédo Filantropica Nova Esperan¢a-AFNE no

uso de suas atribuicdes regimentais, aprova o Regimento Interno do Comité de Etica e Integridade.
REGIMENTO INTERNO COMITE DE ETICA E INTEGRIDADE
Capitulo |
FINALIDADE

Art. 1° Este Regimento Interno tem como finalidade regulamentar as atribui¢fes, a composicéo e a
funcionalidade do Comité de Etica e Integridade da AFNE.
Art. 2° As acbes do Comité de Etica e Integridade pautam-se pelos principios e valores éticos
estabelecidos no Cédigo de Conduta e Integridade da AFNE.
Art. 3° O Comité de Etica e Integridade tem autonomia para instaurar procedimento de investigacao,
mediante denlncia formal, para apurar a veracidade dos fatos, limitando-se a emitir opinido no sentido
de declarar se houve ou néo violagdo dos principios éticos estabelecidos no Codigo de Conduta e
Integridade da AFNE.

Capitulo 11

ABRANGENCIA

Art. 4° A atuacio do Comité de Etica e Integridade abrange todas as acBes que envolvam
colaboradores com ou sem vinculo empregaticio, fornecedores, clientes e parceiros da AFNE.

Capitulo 111

ATRIBUICOES

Art. 5° O Comité de Etica e Integridade tem por atribuicdes:
| - Contribuir com a divulgacao, disseminacao e aplicacdo dos preceitos e orientacfes do Cadigo de
Conduta e Integridade e deste Regimento;
Il - Disseminar, promover e zelar pelo cumprimento dos principios estabelecidos no Cddigo de
Conduta e Integridade, acompanhando e monitorando sua implementagéo;
Il - Propor agdes de educacédo, orientacdo e regulacdo de condutas por meio da disseminagdo e
promogédo do Codigo de Conduta e Integridade, tendo como objetivo o fortalecimento das condutas
éticas na Instituicdo e Unidades de Saude gerenciadas, tanto nas suas relagfes profissionais internas
quanto externas;
IV - Propor atualizagfes do Cddigo de Conduta e Integridade, mediante eventual incorporagdo de
novos conceitos e novas préaticas, podendo ser alterado na medida e momento que se fizerem

necessarios;
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V - Propor mecanismos para a avaliagdo do grau de conhecimento do Codigo de Conduta e

Integridade junto aos Colaboradores, Fornecedores, Prestadores de Servicos e Clientes, com vistas a
mapear a internalizacdo dos principios nele definidos, objetivando a proposicéo de agdes para melhor
disseminacéo;
VI - Constituir e convocar grupos de trabalho, quando necessério, para subsidiarem as atividades e
decisdes do Comité de Etica e Integridade;
VIl - Convocar reunides para verificar a admissibilidade e apurar potenciais casos de desvios de
conduta de ética denunciados pelos canais de acesso, que estejam em desacordo com 0s principios
definidos no Cédigo de Conduta e Integridade e neste Regimento;
VIII - Esclarecer duvidas ou conflitos de interpretacdo sobre o Codigo de Conduta e Integridade e
suas defini¢Ges, quando solicitado pelos canais de acesso;
IX - Monitorar os registros de entrada e tratamento das denuncias de desvios de conduta ética,
objetivando manter diagndstico atualizado sobre os temas, as areas e as fungdes eticamente mais
vulneraveis na empresa;
X - reportar informacgdes e recomendagdes a Presidéncia, a partir dos casos de denuncias de desvios
de conduta ética, salvo quanto se tratar de temas relativos a Diretoria Executiva, situacéo essa em que
se reportard ao Conselho de Administragéo;
XI - realizar diligéncias e solicitar pareceres de especialistas;
XIl - convocar empregados e colaboradores e convidar outras pessoas a prestar informagéo;
XIII - requisitar aos interessados, aos empregados, colaboradores e as areas envolvidas informagoes
e documentos necessarios a instrucdo de expedientes;
XIV - arquivar 0s processos ou remeté-los a unidade organizacional competente quando,
respectivamente, ndo seja comprovado o desvio ético ou configurada infracdo cuja apuracdo seja da
competéncia de unidade organizacional distinta.

Capitulo IV

POSICAO NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA AFNE

Art. 6° O Comité de Etica e Integridade reporta-se a Presidéncia, mantendo independéncia em relagéo
as demais unidades da AFNE.
Art. 7° Quando se tratar de investigacdo envolvendo membro da Diretoria Executiva o Comité
reportar-se-a ao Conselho de Administragao.

Capitulo V
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COMPOSICAO
Art. 8° O Comité de Etica e Integridade sera constituido por pessoas de reputacio ilibada, as quais
assinardo Termo de Confidencialidade e Sigilo.
Art. 9° O Comité serd composto por 5 (cinco) membros, sendo 3 (trés) titulares e 2 (trés) suplentes,
designados por deliberacdo da Diretoria Financeira.
Art. 10. O mandato dos membros do Comité sera de 1 (um) ano, podendo haver reconducao, a critério
do Diretor Presidente.
Art. 11. Excepcionalmente, o Comité podera convidar qualquer colaborador ou pessoa externa aos
quadros da AFNE para participar de reunido, a titulo de cooperacgdo, os quais assinardo o Termo de
Confidencialidade e Sigilo;
Art. 12. A Secretaria do Comité seré exercida por um dos membros, indicado pelo Coordenador.
Capitulo VI
DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS MEMBROS DO COMITE
Art. 13. S#o principios fundamentais no trabalho desenvolvido pelos membros do Comité de Etica
e Integridade:
| - preservar a honra e a imagem da pessoa investigada;
Il - proteger a identidade do denunciante;
Il - atuar de forma independente e imparcial;
IV - guardar sigilo sobre o que tomar conhecimento em razdo do exercicio das atividades como
membro do Comité de Etica e Integridade;
V - comparecer as reunides do Comité, justificando ao Coordenador, por escrito, eventuais
auséncias e afastamentos;
VI -em eventual auséncia ou afastamento, instruir o substituto sobre os trabalhos em curso;
VII - declarar aos demais membros o impedimento ou a suspeigdo nos trabalhos da Comisséo de
Etica e Integridade; e
VIII - eximir-se de atuar em procedimento no gqual tenha sido identificado seu impedimento ou
suspeicao.
Art. 14. E impedido de atuar nos procedimentos instaurados pelo Comité o membro que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;
Il - tenha participado ou venha a participar como testemunha ou representante, ou se tais situagdes

ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;
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[l - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo conjuge ou

companheiro.
Art. 15. O membro que incorrer em impedimento deve comunicar o fato ao Coordenador do Comité,
abstendo-se de atuar, sendo considerada falta grave a omissdo de comunicacdo, para efeitos
disciplinares;
Art. 16. Pode ser arguida a suspeicdo de membro que tenha amizade intima ou inimizade notéria com
algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro
grau, situacéo que seré decidida pelo Coordenador do Comité de Etica e Integridade.
Capitulo VII

FUNCIONAMENTO
Art. 17. Compete ao Coordenador do Comité de Etica e Integridade definir a pauta dos trabalhos e
presidir as reunides.
Art. 18. Compete a Secretaria, mediante orientacdes do Coordenador, convocar as reunides com
pauta prévia, registrar e distribuir as atas das reunides, monitorar os registros de entrada e tratamento
das denudncias, bem como prover os demais recursos necessarios para 0 bom funcionamento dos
trabalhos do Comité.
Art. 19. Todos os atos e decisfes do Comité serdo registrados em ata, que sera disponibilizada aos
membros do Comité, no méaximo, em 5 (cinco) dias Uteis apds a conclusdo de cada reunido, e sera
aprovada no inicio da primeira reunido subsequente.
Art. 20. Os membros do Comité de Etica e Integridade poderdo fazer dendncias sobre supostos
desvios de conduta éticas ocorridas na empresa, pelos canais de acesso.
Art. 21. As reuniGes ordinarias do Comité serdo realizadas com periodicidade trimestral;
eventualmente podem ser convocadas reunides extraordinarias para tratar de assuntos especificos ou
emergenciais; o0 quérum minimo para inicio das reunides é de 3 (trés) pessoas.
Art. 22. As decisfes do Comité sdo preferencialmente por consenso caso isso ndo seja possivel, a
decisdo sera por votagdo com maioria simples, com registro dos votos a favor e contra e de forma
justificada, formalizados em ata, tendo o Coordenador o direito ao voto de desempate.
Art. 23. As pautas, atas e demais registros das reunides do Comité estdo submetida a politica de
seguranga das informacfes da AFNE, segundo as classificagdes pertinentes, respeitada a privacidade
dos implicados nas dendncias.

Art. 24. Os canais para formalizagdo de denuncias sdo: site da AFNE (Ouvidoria);

Confira os dados do ato em: https://selodigital.tjpb.jus.br ou Consulte o Documento em: https://azevedobastos.not.br/documento/122771506214505448742
Autenticagao Digital Codigo: 122771506214505448742-6 /l\“ﬂb Cartorio Azevédo Bastos
Data: 15/06/2021 08:30:08 f 5@5” Av. Presidente Epitacio Pessoa - 1145
I\ g Bairro dos Estado, Jodo Pessoa - PB
X (83) 3244-5404 - cartori notbr  valber Azevegd de M. Cavalcanti

Valor Total do Ato: R$ 4,66
Selo Digital Tipo Normal C: ALQ03485-GKHY; https://azevedobastos.not.br Titular

CARTORIO

CNJ: 06.870-0

O presente documento digital foi conferido com o original e assinado digitalmente por DANILLO PINTO OLIVEIRA DE ALENCAR, em terca-feira, 15 de junho de 2021 08:36:58 GMT-03:00, CNS: 06.870-0 - 1° OFiCIO DE

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS E TABELIONATO DE NOTAS/PB, nos termos da medida proviséria N. 2.200-2 de 24 de agosto de 2001. Sua autenticidade devera ser confirmada no endereco eletronico

www.cenad.org.br/autenticidade. O presente documento digital pode ser convertido em papel por meio de autenticacdo no Tabelionato de Notas. Provimento n°® 100/2020 CNJ - artigo 22.



ASSOCIACAO FILANTROPICA NOVA ESPERANGCA

NOVA CNPJ: 06.058.863/0001-04

RUA DOUTOR FELIPE UEBE, 423 PARQUE CALIFORNIA

ESPE ol CA CAMPOS DOS GOYTACAZES - RJ CEP 28.013-140

TEL: (21) 3995-4355: EMAIL: AFNEADM@GMAIL.COM
ouvidoria@afne.org e pelo telefone (21) 3995-4355 ramal 1014, n&o se restringindo a estes.

Art. 25. Todos os atos e decisdes do Comité de Etica e Integridade sero tratados como confidenciais.
Art. 26. Estdo obrigados ao sigilo profissional os membros do Comité e todos que, durante a instru¢do
de um processo, tiverem acesso ao respectivo contetido
Capitulo VIII

PROCESSAMENTO DAS DENUNCIAS
Art. 27. A averiguacdo e processamento de dendncias de transgressdes ao Cddigo de Conduta e
Integridade serdo regidos pelos dispositivos deste Regulamento, com observancia dos principios da
legalidade, motivacao, razoabilidade, proporcionalidade e moralidade.
Art. 28. As dendncias de transgressdes ao Codigo de Conduta e Integridade deverdo ser formuladas
pelos canais descritos no art. 24.
Art. 29. Quando se tratar de dendncia pelo telefone, o que foi expresso verbalmente sera reduzido a
termo para posterior encaminhamento ao Comité de Etica e Integridade.
Art. 30. Ser4 mantido sigilo quanto ao nome do denunciante, observando as devidas prerrogativas
legais.
Art. 31. Recebida a denuincia pelo Comité, sera designada reunido extraordinaria, na qual os membros
do Comité fardo suas consideracdes, analisando se a dendncia sera admitida, reconduzida ou
arquivada.
Art. 32. O procedimento sera conduzido de forma célere, com adogdo de formas simples, suficientes
para propiciar adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos interessados.
Art. 33. Os interessados poderdo formular alegacGes e apresentar documentos antes da decisdo, 0s
quais serdo objeto de consideracao pelo Comité.
Art. 34. Sao deveres dos interessados perante o Comité de Etica e Integridade:
| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, civilidade e boa-fé;
Il - ndo agir de modo temerario;
IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.
Art. 35. As denuncias com pedidos de uma pluralidade de interessados que tiverem contetdo e
fundamentos idénticos, poderéo ser formulados em um dnico requerimento.
Art. 36. Sdo legitimados como interessados nos procedimentos de investigacdo conduzidos pelo
Comité todos os colaboradores da AFNE, fornecedores, clientes e terceiras pessoas no ambito das
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relaces nas quais intervierem.

Art. 37. Os atos do procedimento devem ser produzidos por escrito, com a data e o local de sua
realizacdo e a assinatura dos membros participantes, sendo suas paginas numeradas sequencialmente
e rubricadas.
Art. 38. No ambito do procedimento, a autenticacdo de documentos exigidos em cOpia podera ser
feita por membro do comité.
Art. 39. Os atos do Comité devem ser praticados no prazo de 03 (trés) dias Uteis, salvo motivo de
forca maior, podendo ser dilatado até o dobro, mediante comprovada justificacao.
Art. 40. O Comité de Etica emitira a convocacdo do interessado, para prestar esclarecimento dos fatos
e/ou efetivar diligéncias, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Gteis da data de comparecimento
ou pratica do ato, podendo ser efetuada por qualguer meio que assegure ciéncia do interessado.
Art. 41. Ainda que deficiente a comunicacdo da convocagdo, 0 comparecimento espontaneo do
convocado supre sua falta ou irregularidade.
Art. 42. O desatendimento da convocagdo ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem
a rendncia a direito, sendo garantido direito de ampla defesa ao interessado.
Art. 43. Devem ser objetos de convocacao 0s atos que resultem para o interessado em imposicao de
deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza,
de seu interesse.
Art. 44. O prazo maximo para os trabalhos de apuragao e conclus&o do Comité de Etica e Integridade
sera de até 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado, quando devidamente motivado, por até mais
60 (sessenta) dias.

Capitulo IX

INSTRUCAO
Art. 45. As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar 0s dados necessarios a tomada
de decisdo serdo realizadas de oficio pelo Comité, sem prejuizo do direito dos interessados de propor
atuacdes probatorias.
Art. 46. Os denunciados, bem como as testemunhas, serdo convocadas para comparecimento ao
Comité de Etica com prazo de 03 (trés) dias (teis.
Art. 47. O interessado poderd, na fase instrutoria e antes da tomada da decisdo, juntar documentos e
pareceres, indicar testemunhas e requerer diligéncias que sejam imprescindiveis a apuracao dos fatos

pelo Comité de Etica e Integridade.
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Art. 48. Somente poderéo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos

interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessérias ou protelatérias.
Art. 49. Na data da instrucdo, o Relator indicado para o caso fara a leitura do relatorio, cujos
elementos probatdrios serdo considerados na motivacao.
Art. 50. Seré ouvido primeiramente o interessado denunciante e, na sequéncia, as testemunhas e o
interessado denunciado na respectiva ordem.
Art. 51. Para maior seguranca nas decisdes, podera ser ordenada a producdo de novas provas ou
diligéncias, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis;
Art. 52. Os interessados tém direito a vista do procedimento de investigacdo, podendo extrair copias
de documentos nele contidos, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo
ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem, e conhecer as decisdes proferidas.
Art. 53. Encerrada a instrugdo, o interessado terd o direito de manifestar-se no prazo maximo de 10
(dez) dias sobre o conteido da conclusdo, garantindo-se o direito a ampla defesa.
Capitulo X

DISPOSICOES FINAIS
Art. 54. O Comité de Etica e Integridade elaborara relatério indicando os fatos, o contetido das fases
do procedimento e formulard proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o
processo a autoridade competente.
Art. 55. O interessado podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou parcialmente do pedido
formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.
Art. 56. Havendo varios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a tenha
formulado.
Art. 57. A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o prosseguimento
do procedimento, se o Comité de Etica considerar que o interesse institucional assim o exige.
Art. 58. Recebido o relatorio concluido, a Diretoria Executiva ou Conselho de Administragdo tem o
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, salvo prorrogacdo, expressamente motivada, por igual periodo,
para acatar ou ndo a deciséo proposta pelo Comité.
Art. 59. O Comité de Etica e Integridade declarara extinto o procedimento com vistas & apuragio de
infracdo ao Codigo de Conduta e Integridade quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo
se tornar impossivel, inatil ou prejudicado por fato superveniente.

Art. 60. Os principais interessados no procedimento de investigacdo serdo devidamente comunicados
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do resultado pelo canal que originou a denuincia, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a concluséo

pelo Comité, ressalvado quando o procedimento culminar na aplicagdo de san¢éo disciplinar, situa¢éo
em que a comunicagdo ao denunciado seré realizada pelas areas competentes.
Art. 61. Fica estabelecido que o procedimento de investigacdo tem natureza juridica equivalente a
sindicancia, com direito ao contraditorio e a ampla defesa ao final.
Art. 62. Quando o Comité considerar necessario ouvir um 6rgao consultivo, o parecer devera ser
emitido no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo
devidamente motivado.
Art. 63. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de
Administracdo da AFNE.

Campos dos Goytacazes, 11 de janeiro de 2021.

Presidente do Conselho de Administragéo
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